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事业单位法人年度报告书

（ 2022 年度）

单 位 名 称 泽库县公证处

法定 代 表 人

国家事业单位登记管理局制



《事业

单位

法人

证书》

登载

事项

单位名称 泽库县公证处

宗旨和

业务范围

宗旨：根据当事人的申请，依法保护公民的合

法权益。 业务范围：证明法律行为、办理提供

以及其他法律事实。

住 所
泽库县政府楼一楼

法定代表人 卓玛吉

开办资金 3（万元）

经费来源 财政补助（差额补贴）

举办单位 泽库县司法局

资产

损益

情况

净资产合计（所有者权益合计）

年初数（万元） 年末数（万元）

3 3

网上名称 青海省泽库县公证处 从业人数 3



对《条

例》和

实施细

则有关

变更登

记规定

的执行

情 况

2022 年，我单位严格遵守国家有关法律法规和《事业单位登记
管理暂行条例》及其实施细则开闸全年各项工作。

开

展

业

务

活

动

情

况

2022年泽库县公证处积极稳妥地推进各项公证工作的进行，努力

提升公证服务质量，积极发挥公证的职能作用，不断推进公证事

业持续、快速、健康发展，现对公证处工作做出如下总结： 一、

主要工作开展情况 1、我处始终把公证案件的办证质量作为公证

行业发展的生命线，强化监督规范程序，优化服务，大力提升公

证的办证质量。首先规范办证程序，提供便民服务，做到表格、

证明样板上墙，让当事人了解办证程序和所需材料，提高公证证

明材料的准确性，积极开展为老、弱、病、残等弱势群体及偏远

牧区办证困难群众办理上门公证服务活动，不受节假日、双休日

限制经常加班加点为群众办理紧急公证。今年共办理了50件公证

事项，其中小额继承7件，法定继承16件，放弃继承声明17件，

其它声明4件，委托5件，签名1件，共收费16257元，其中援助公

证9件。 2、我处在办理每一件公证事项时，始终做到每一个公



证事项受理、审查、审批、出证、归档一条龙的制约机制，严格

按照公证程序，认真审查当事人的主体资格、申请事项的合法性、

申请公证的行为、事实及法律文书的真实性、合法性，在公证事

项的受理与审批、公证书的出具、案卷的归档，都有明确的程序

规范约束；对于不符合条件的公证事项不予办理，对于办结的公

证事项按时整理归档，确保高质量地办结每一项公证业务。

相关资质

认可或执

业许可证

明文件及

有效期

无

绩 效 和

受奖惩及

诉讼投诉

情 况

无



接受捐赠

资助及使

用 情 况

无

填表人： 周毛吉 联系电话：17797332111 报送日期：2023 年 02 月 21 日


